
सि.नं. प्रदान गरिन ेिेवा/कार्यको 
ववविण 

िंलग्न गननय पने आवश्र्क कागजातहरु/प्रमाणहरु 
िेवा प्राप्त गनय लाग्न े जजम्मेवािी कमयचािी 

शाखा/फााँट 

गननािो िनन्न े

असिकािी िमर् शनल्क 
१. शाजतत िनिक्षा/गननािो वा ठाडो उजनिी िम्बजति (कोठा नं.-०२) 

क) शाजतत िनिक्षा सनवेदन 
िम्बतिमा 

१. िम्बजतित सनवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्र वा सनजको पवहचान खनल्ने 
कागजात िंलग्न गिी मनासिव व्र्होिा खनलेको सनवेदन । 

२. के्षत्रासिकािसित्र पने सनवेदन । 
तनरुतत रु १० 

को वटकट 

स्थानीर् प्रशािन 
तथा शाजतत िनिक्षा 

शाखाका 
नार्ब िनब्बा 

कार्ायलर् प्रमनख 
(उपिजचव) 

 
ख) गननािो वा ठाडो उजनिी 

िम्बतिमा 

१. िम्बजतित सनवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्र वा सनजको पवहचान खनल्ने 
कागजात िंलग्न गिी मनासिव व्र्होिा खनलेको सनवेदन । 

२. के्षत्रासिकािसित्र पने सनवेदन । 
२. नागरिकता प्रमाणपत्र िम्बजति (कोठा नं.-०४) 

क) वंशजको आिािमा 
नेपाली नागरिकता 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को सिफारिि 
िवहतको वडा अध्र्क्षबाट फोटो िवहत प्रमाजणत अननिूची-१ को फािाम । 

२. बाबन ि आमाको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र, वववावहत मवहलाको हकमा 
बनवा, आमा ि पसतको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र ि िक्कलै वववाह दताय 
प्रमाणपत्र । 

३. बनवा, आमा ि पसतको मतृ्र्न िएकोमा मतृ्र्न दताय प्रमाणपत्र । 

४. बाबन, आमा निए वंशज खनल्ने सतन पनस्तासित्रको नातेदािको नागरिकता 
प्रमाणपत्र ि पनस्ता खनलेको नाता प्रमाजणत । 

५. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेफोटो २ प्रसत । 

६. जतम दताय प्रमाणपत्र वा समसत २०३५।११।०१ गते अजि जतम िएको 
िए जतम प्रमाजणत, जतम समसत खनल्ने शैजक्षक प्रमाणपत्र तथा नाबालक 
प्रमाणपत्र सलएको िएमा िो िमेत ।  

७. CCIMS सिडान हनन निकेमा िम्बजतित कार्ायलर्बाट असिलेख प्रमाजणत 
पत्र । 

८. आवश्र्कता अननिाि िजयसमन, प्रहिी प्रसतवेदन ि अतर् कागजातहरु । 
ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
दताय प्रमाणपत्र । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 

 



३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट बाबन, आमा वा िनाखत गने व्र्जिको 
िम्बजतित जजल्लाको नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र । 

४. आवश्र्क पिेको अवस्थामा जग्गािनी दताय प्रमाणपत्र/िवािी चालक 
अननमसतपत्र/िाविर् परिचर्पत्र/मतदाता परिचर्पत्र/ िि सनमायण अननमसत वा 
सनमायण िम्पन्न प्रमाणपत्र/पानी/ ववजनली/ टेसलफोन महिनल काडय/एकीकृत 
िम्पजि कि सतिेको प्रमाण ि स्थार्ी बिोवाि प्रमाजणत । 

 

 

ख) 

 

 

वैवावहक अंगीकृत 
नागरिकता 

(मवहलाको हकमा) 

 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को सिफारिि 
िवहतको अननिूची-७ को फािाम । 

२. पसतको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

३. ववदेशी नागरिकता परित्र्ाग गनय कािवाही चलाएको प्रमाण (पत्र तथा 
हनलाक वटकट िमेत)  । 

४. पसतको िनाखत, पसत निएमा पसतको नाता सिड्ने नजजक (िािन, ििनिा, 
जेठाजन ि देवि) को नातेदािको िनाखत ि नाता प्रमाजणत । 

५. सििा लाग्ने देशको मवहला िए नेपाल आएको देजखन ेिाहदानी िवहत मातर् 
अवसिको सििा । 

६. ववदेशी मवहलाको हकमा सनजको जतम िएको देशको स्थानीर् 
पजिकासिकािीले जािी गिेको जतम समसत खनलेको पत्र तथा शैजक्षक 
प्रमाणपत्र । 

७. आवेददकाको आमा, बनवा, दाजन ि िाईको पवहचान खनल्ने परिचर्-पत्र । 

८. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेफोटो २ प्रसत । 

९. आवश्र्कता अननिाि िजयसमन, प्रहिी प्रसतवेदन ि अतर् कागजातहरु । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उप िजचव) 

ग) कमयचािी परिवािको 
नागरिकता 

१. जजल्लामा कार्यित नेपाल ििकािको स्थार्ी कमयचािी, ििकािी िंस्थान, 
िमनदावर्क ववद्यालर्मा कार्यित स्थार्ी जशक्षकका परिवाि िएमा िम्बजतित 
सनकार्को सिफारिि पत्र ि कमयचािी परिचर्पत्रको फोटोकपी । 

२. स्थानीर् तहको सिफारिि िवहत वंशजको हकमा अननिूची-१ ि वैवावहक 
अंगीकृतको हकमा अननिूची-७ फािाम । 

३. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेफोटो २ प्रसत । 

४. कमयचािीको रुपमा िहेको बनवा, आमा ि पसत वा नजजकको ३ (सतन) पनस्ता 
सित्रको नातेदािको नागरिकताको प्रमाणपत्र िवहतको िनाखत । 

५. जतम दताय, जतम समसत खनल्न ेशैजक्षक प्रमाणपत्र तथा नाबालक प्रमाणपत्र 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



सलएको िएमा िो िमेत । 

६. वववावहत मवहला िए वववाह दताय प्रमाणपत्र ि पसतको नागरिकताको 
प्रमाणपत्र । 

ि) 

२०६२।०६३ को 
आतदोलनका क्रममा र्ि 

कार्ायलर्का िम्पनणय 
शे्रस्ता जलेको हनदााँ प ननाः 
नागरिकताको असिलेख 

कार्म गनय 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को सिफारिि 
िवहतको अननिूची-२ को फािाम । 

२. आफन ले प्राप्त गिेको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

३. बाबन ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै वववावहत मवहलाको हकमा 
पसतको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

३. बनवा वा आमाको मतृ्र्न िएकोमा मतृ्र्न दताय प्रमाणपत्र । 

४. बाबन, आमा निए वंशज खनल्ने सतन पनस्तासित्रको नातेदािको नागरिकता 
प्रमाणपत्र ि पनस्ता खनलेको नाता प्रमाजणत । 

५. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेगिी फोटो ३ प्रसत । 

६. आवश्र्क पिेको अवस्थामा जग्गािनी दताय प्रमाणपत्र/िवािी चालक 
अननमसतपत्र/िाविर् परिचर्पत्र/मतदाता परिचर्पत्र/ िि सनमायण अननमसत वा 
सनमायण िम्पन्न प्रमाणपत्र/पानी/ ववजनली/ टेसलफोन महिनल काडय/एकीकृत 
िम्पजि कि सतिेको प्रमाण ि स्थार्ी बिोवाि प्रमाजणत । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 

ङ) नागरिकता प्रमाणपत्रको 
प्रसतसलवप 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को सिफारिि 
िवहतको अननिूची-२ को फािाम । 

२. सबग्रकेो, च्र्ासतएको, झनत्रो िएको नागरिकताको प्रमाणपत्रको िक्कलै 
नागरिकता प्रमाणपत्र ि हिाएको िए िोको छार्ााँकपी वा िो नागरिकता 
नम्बि खनल्ने आवश्र्क कागजातहरु (िाहदानी/जग्गािनी प्रमाणपत्र/िवािी 
चालक अननमतीपत्र/मतदाता परिचर्पत्र/िाविर् परिचर्पत्र) । 

३. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेगिी फोटो ३ प्रसत । 

४. आवश्र्कता अननिाि िजयसमन, प्रहिी प्रसतवेदन ि अतर् कागजातहरु । 

ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु ।  

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
दताय प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र वा छार्ााँकपी । 

४. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट बाबन, आमा वा िनाखत गने व्र्जिको 
िम्बजतित जजल्लाको नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र । 

५. आवश्र्क पिेको अवस्थामा जग्गािनी दताय प्रमाणपत्र/मतदाता 
परिचर्पत्र/िवािी चालक अननमसतपत्र/िाविर् परिचर्पत्र/ िि सनमायण 
अननमसत वा सनमायण िम्पन्न प्रमाणपत्र/पानी/ ववजनली/ टेसलफोन ि स्थार्ी 
बिोवाि प्रमाजणत । 

ग) पसतको नाम,थि कार्म गिी प्रसतसलवप सलनका लासगाः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. पसतको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र ि िक्कलै वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

३. बाबन ि आमाको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै बनवा वा आमाको 
मतृ्र्न िएकोमा मतृ्र्न दताय प्रमाणपत्र । 

४. िनाखतको लासग पसत वा नजजकको नाता खनल्ने सतन पनस्तासित्रको 
नातेदािको नागरिकता प्रमाणपत्र ि पनस्ता खनलेको नाता प्रमाजणत । 

३. नाबालक प्रमाणपत्र िम्बजति (कोठा नं.-०४) 

क) नावालक प्रमाणपत्र 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को सिफारिि 
िवहतको वडा अध्र्क्षबाट फोटो िवहत प्रमाजणत नाबालक/नाबासलक 
परिचर्पत्रको फािाम । 

२. बाबन ि आमाको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै बनवा वा आमाको 
मतृ्र्न िएकोमा मतृ्र्न दताय प्रमाणपत्र । बनवा वा आमाको िनाखत । 

४. बाबन, आमा निए वंशज खनल्ने सतन पनस्तासित्रको नातेदािको िक्कल 
नागरिकता प्रमाणपत्र ि पनस्ता खनलेको नाता प्रमाजणत िवहत िनाखतको 
लासग उपजस्थत । 

५. हालिालै जखजचएको अटो िाइजको दनवै कान देजखन ेफोटो ५ प्रसत । 

६. जतम दताय प्रमाणपत्र ि जतम समसत खनल्ने शैजक्षक प्रमाणपत्र िएमा िो 
िमेत ।  

७. आवश्र्कता अननिाि िजयसमन, प्रहिी प्रसतवेदन ि अतर् कागजातहरु । 

ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनवेदनमा 
रु १० 
को 

हनलाक 
वटकट 

नागरिकता तथा 
प्रसतसलवप शाखाका 
नार्ब िनब्बा ि 

खरिदाि 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
दताय प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट बाबन, आमा वा िनाखत गने व्र्जिको 
िम्बजतित जजल्लाको नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र । 

४. आवश्र्क पिेको अवस्थामा जग्गािनी दताय प्रमाणपत्र/मतदाता परिचर्पत्र/ 
िि सनमायण अननमसत वा सनमायण िम्पन्न प्रमाणपत्र/पानी/ववजनली/ टेसलफोन 
महिनल काडय/एकीकृत िम्पजि कि सतिेको प्रमाण ि स्थार्ी बिोवाि 
प्रमाजणत । 

४. ववद्यनतीर् िाहदानी िम्बजति (कोठा नं.-०५) 

क) पवहलो पटक िाहदानी 
सलन (First Issuance) 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. सनवेदकको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र, िाविर् परिचर्पत्र ि सनवेदक 
स्वंमको उपजस्थसत । 

ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
दताय प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि 
िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

नावालकको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. नावालक परिचर्पत्र, जतम दताय प्रमाणपत्र ि िाहदानी सिफारिि पत्र । 

३. बनवा ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

प्रमाण 
पनगेकोमा 
िोही ददन 
(ववद्यनतीर् 
िाहदानीको 
प्रकृर्ाको 
लासग) 

नावालक 
१० वर्य 
उमेिितदा 
कमका 
हकमा रु 

२,५००।– 
ि १० वर्य 
उमेिितदा 
मासथका 

िबैलाई रु 
५,०००।- 

िाहदानी 
शाखाका नार्ब 

िनब्बा 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 

ख) 
म्र्ाद िवकएको िाहदानी 

नवीकिण गनय 
(Renewal) 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. सनवेदकको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र, िाविर् परिचर्पत्र ि सनवेदक 
स्वंमको उपजस्थसत । 

प्रमाण 
पनगेकोमा 
िोही ददन 
(ववद्यनतीर् 
िाहदानीको 

नावालक 
१० वर्य 
उमेिितदा 
कमका 
हकमा रु 

िाहदानी 
शाखाका नार्ब 

िनब्बा 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



३. िक्कल िाहदानी । 
ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
दताय प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि 
िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

नावालकको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. नावालक परिचर्पत्र ि जतम दताय प्रमाणपत्र । 

३. बनवा ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

४. िक्कल िाहदानी । 

प्रकृर्ाको 
लासग) 

२,५००।– 
ि १० वर्य 
उमेिितदा 
मासथका 

िबैलाई रु 
५,०००।- 

ग) 
हिाएको/चोरिएको 
िाहदानीको िट्टामा 
(Lost/Stolen) 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. सनवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि िाविर् परिचर्पत्र । 

३. िाहदानीको छार्ााँकपी िएमा िो िमेत । 
ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१. क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि 
िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

नावालकको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. नावालक परिचर्पत्र ि जतम दताय प्रमाणपत्र । 

३. बनवा ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

४. िाहदानीको छार्ााँकपी िएमा िो िमेत । 

प्रमाण 
पनगेकोमा 
िोही ददन 
(ववद्यनतीर् 
िाहदानीको 
प्रकृर्ाको 
लासग) 

नावालक 
१० वर्य 
उमेिितदा 
कमका 
हकमा रु 

७,५००।– 
ि १० वर्य 
उमेिितदा 
मासथका 

िबैलाई रु 
१०,०००।- 

िाहदानी 
शाखाका नार्ब 

िनब्बा 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



ि) सबग्रकेो िाहदानीको 
िट्टामा (Damaged) 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. सनवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि िाविर् परिचर्पत्र । 

३. िक्कल िाहदानी । 
ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१.  क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई 
प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि 
िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

नावालकको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम 
वा कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. नावालक परिचर्पत्र ि जतम दताय प्रमाणपत्र । 

३. बनवा ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

४. िक्कल िाहदानी । 

प्रमाण 
पनगेकोमा 
िोही ददन 
(ववद्यनतीर् 
िाहदानीको 
प्रकृर्ाको 
लासग) 

नावालक 
१० वर्य 
उमेिितदा 
कमका 
हकमा रु 

२,५००।– 
ि १० वर्य 
उमेिितदा 
मासथका 

िबैलाई रु 
५,०००।- 

िाहदानी 
शाखाका नार्ब 

िनब्बा 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 

५. िाविर् परिचर्पत्र िम्बजति (कोठा नं.०७) 

क) िाविर् परिचर्पत्र 

क) िम्बजतित जजल्लाको सनवेदक िएको हकमााः- 

१. सनवेदकले रितपूवयक वप्रइनिोलमेण्ट (Pre-Enrollment) गिी ल्र्ाएको फािाम वा 
कार्ायलर्मा  पूणय ववविण िरिएको फािाम । 

२. सनवेदक स्वंम उपजस्थत हनन न पने । 

३. सनवेदकको बनवा ि आमाको िक्कल नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

४. िाहदानी बनेको िए िो िमेत । 

ख) अतर् जजल्लाबाट बिाईििाई िई आएको िएमााः- 

१.  क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको बिाईििाई दताय 
प्रमाणपत्र । 

३. बिाईििाई आएको जजल्लाबाट नागरिकताको असिलेख प्रमाजणत पत्र ि िक्कल 
नागरिकताको प्रमाणपत्र । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

सनाःशनल्क 

 

िाविर् 
परिचर्पत्र 

िम्बजति कार्य 
गने ववविण दताय 
अपिेटि/ववविण 
दताय िहर्ोगी 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 



ग) वववावहत ति पसतको नाम,थि महलमा पसतको नाम,थि उल्लेख निहेकोमााः- 

१.  क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. पसतको नागरिकताको प्रमाणपत्र ि वववाह दताय प्रमाणपत्र । 

३. बाबन ि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र िाथै बनवा वा आमाको मतृ्र्न िएकोमा 
मतृ्र्न दताय प्रमाणपत्र । 

िम्बति ववच्छेद िई आएको िएमााः- 

१.  क) मा उल्लेजखत िम्पूणय कागजातहरु । 

२. िम्बजतित स्थानीर् पजिकासिकािीको कार्ायलर्बाट जािी िएको िम्बति ववच्छेद 
प्रमाणपत्र । 

६. िमावेशी सिफारिि (कोठा नं.०२) 

१. िमावेशी सिफारिि 

१. िम्बजतित गाउाँपासलका/नगिपासलकाको वडा कार्ायलर्को फोटो टााँि स्पष्ट व्र्होिा 
खनलेको सिफारिि पत्र । 

२. नागरिकताको प्रमाणपत्रको छार्ााँकपी िवहत रु १० को वटकट टााँि गिी िक्कल 
सनवेदन । 

३. स्थार्ी ठेगाना सििाहा निएको हकमा बिाईििाई दताय प्रमाणपत्र वा वववाह दताय 
प्रमाणपत्र । 

४. कमयचािी परिवािको हकमा िम्बजतित ििकािी कार्ायलर्को सिफारिि पत्र । 

प्रमाण 
पनगेमा 

िोही ददन 

रु १० 
को 

वटकट 

स्थानीर् 
प्रशािन तथा 
शाजतत िनिक्षा 
शाखाका 

नार्ब िनब्बा 

शाखा 
असिकृत/ 

कार्ायलर् प्रमनख 

(उपिजचव) 

महत्वपूणय जानकािीाः 

 िेवाग्राहीले सनवेदन ि फािाम बाहेक आवश्र्क कागजातहरुका छार्ााँप्रसत पेश गननय पने छ ि Verify प्रर्ोजनका लासग ती कागजातहरुका िक्कल सलई आउनन पने छ । 

 नावालक परिचर्पत्र सलएका सनवेदकले िाहदानी बनाएको िए िाहदानी ि िक्कलै नावालक परिचर्पत्र पेश गननय पने छ । 

 नागरिकता बनाउने कार्यका लासग थप कन नै व्र्होिा बनझ्नन पने िएमा िम्बजतित स्थानीर् तह वा प्रहिी िजयसमन लगार्त बनझ्न िवकन ेछ । 

 आवश्र्कता अननिाि अतर् जजल्लाको नागरिकताको असिलेख र्िै कार्ायलर्को CCIMS प्रणालीमा हेरिने वा इमेल माफय त जझकाइने छ । 

 िेवा सलने नागरिक स्वंमको िेवा सलने प्रर्ोजनाथय िौसतक उपजस्थसत असनवार्य छ । 

 िनाखत प्रर्ोजनाथय बाबन वा आमा वा पसत वा तीन पनस्ता सित्रको नाता खनल्ने नाता प्रमाजणत पत्र िाथ सनजको िौसतक उपजस्थसतमा फााँटवालको िोहविमा िनाखत गननय पने । 

 नागरिक वडापत्रको असडर्ो िंस्किण कार्ायलर् िमर्मा प्रिािण हननेछ । 
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