
सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) र सचूनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनजम साववजननक गररएको नववरण 

 

अ.व. २०७९।०८० को साईन देनि ऄसोज मनहनासम्म सम्पादन गररएको  

कायवहरुको प्रथम त्रमैानसक प्रगनत नववरण 
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 नेपालको संनवधानको धारा २७ मा रहेको नागररकको सचूनाको हकको भावना 

बमोनजम सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको हक समबन्धी 

ननयमावली, २०६४ मा प्रत्येक साववजननक ननकायले अफ्ना गनतनवनधहरुको नववरण 

३।३ मनहनामा प्रकानशत गननवपने काननूी व्यवस्था छ । सोही बमोनजम यस कायावलयवाट 

सम्पादन भएका २०७९ साल साईन देनि ऄसोज मनहनासम्मको त्रमैानसक प्रगनत 

नववरण प्रकाशन गररएको छ । 

पररचयः- 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२२ मधेश गोश्वारा सम्बन्धी प्रशासन (सामानजक) ऐन, 

२०१९ मधेश गोश्वारा ऐन, २०१२ (पहाड तफव  समेत) लागन गने ऐन, २०१४ िारेज गरी 

स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ जारी भएको हो । स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी काननूलाइ 

नवकेन्रीत प्रशासन व्यवस्था ऄननरुप संशोधन र एकीकरण गनव तथा शानन्त र व्यवस्था 

कायम राख्न ऐनद्वारा प्रमनि नजल्ला ऄनधकारीको कायावलय रहने व्यवस्था भएको हो  । 

कायावलयको नाम प्रमनि नजल्ला ऄनधकारीको कायावलय, नजल्ला  कायावलय ह ुँद ैनजल्ला 

प्रशासन कायावलयमा रुपान्तरण भएको छ । 

 नेपाल सरकार  गहृ मन्त्रालय ऄन्तगवत नजल्ला   प्रशासन कायावलय, नसरहाको 

प्रत्यक्ष ननदेशन र ननयन्त्रणमा नमनत २०४८ साल देनि इलाका प्रशासन कायावलय 

लहान, नसरहा  स्थापना भएको पाआन्छ । नमनत २०६३।१०।०५ गतेबाट  

भएको मधेश अन्दोलनका कारण यस कायावलयवाट सम्पादन ह ने कायवहरू नजल्ला 

प्रशासन कायावलय, नसरहावाट सम्पादन ह ने गरेकोमा नमनत २०६६।०४।३२ गतेवाट 

पवूववत रुपमा यस कायावलयको पननःस्थापना भइ  ननयनमत रुपमा कायव सञ्चालन ह द ै

अएको छ । नमनत २०४८ साल देनि २०७२ वशैािसम्म रा .प.ततृीय शे्रणी शािा 

ऄनधकृतको नेततृ्वमा कायावलय सञ्चालन ह द ैअएकोमा नमनत २०७२।०२।०१ गतेवाट 

रा.प.निनतय शे्रणी ईप सनचवको नेततृ्वमा यो कायावलय सञ्चालन ह द ैअएको छ ।  

कायाालयको स्वरुप र प्रकृसतः- 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ ऄननसार प्रत्येक नजल्लामा नजल्ला प्रशासन 

कायावलय रहने व्यवस्था बमोनजम नजल्ला प्रशासन कायावलय, नसरहाको स्थापना भएको 

हो । ईक्त ऐनको व्यवस्था ऄननसार नेपाल सरकारको नजल्ला नस्थत प्रनतनननधको रुपमा  
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रहेने प्रमनि नजल्ला ऄनधकारीबाट प्रत्यायोनजत ऄनधकार प्रयोग गरी काम कावावही गने 

ननकायको रुपमा यस कायावलयको स्थापना भएको हो । 

क) काम, कताव्य र ऄसधकारः- 

आलाका प्रशासन कायावलय लहान, नसरहाको काम, कतवव्य र ऄनधकारः- 

१) स्थानीय प्रशासन सम्बन्त्धी कायाः- 

 कमवचारीहरुको रुजन हानजरी एवं ननधावररत दानयत्व बहनको सनपरीवेक्षण गने । 

 संवि नवषयको बठैक व्यवस्थापन गने गराईने । 

 पनरस्कार र नवभागीय सजाय सम्बन्धी/प्रारनम्भक कायव सम्पादन गने । 

नवधनतीय शासन ऄधावनधक गने गराईने । 

 नवधनतीय शासन ऄधावनधक गने गराईने । 

 सो के्षत्रका कमवचारी प्रशासन सम्बन्धी/ऄन्य काम गने गराईने । 

 ऄवधै कारोवार ननयन्त्रणका लानग सनपररवेक्षण र समन्वय गरर प्रनतवेदन गने । 

 अफ्नो आलाका के्षत्रमा शानन्त सनरक्षासुँग सम्बनन्धत नवषयको काननू सम्बनि 

ढंगले कायव सम्पादन गने । शानन्त सनरक्षाको दृनिले पनव अईने ननवेदनको 

व्यवस्थापन गने । 

 सचूना संकलन नवश्वलेषण एवं ऄनभलेि व्यवस्थापन गरर प्रनतवेदन गने । 

 आलाका नस्थत सनरक्षा ननकायहरुको ऄनभलेि व्यवस्थापन गने । 

 अफ्नो आलाकाको नवनशि र महत्वपणूव स्थलको सनरक्षा व्यवस्था नमलाईने । 

 अफ्नो आलाकाको सीमा स्तम्भ र सीमा के्षत्र सम्बन्धी ऄनभलेि व्यवस्थापन 

प्रनतवेदन गने । 

 अफ्नो कायावलय र अफ्नो आलाका नस्थत कायावलयहरुमा सनशासन 

व्यवस्थापन र नागररक सहायता कक्ष सम्बन्धी कायव गने गराईने । 

 अपननतव व्यवस्था तथा बजार ऄननगमन सम्बन्धी संयनक्त बजार ऄननगमन गरर 

गराइ ऄनभलेि राख्ने र प्रनतवेदन गने । 

 अफ्नो कायावलय र आलाका के्षत्रको मानसक, त्रमैानसक/चौमानसक, ऄधव बानषवक 

र वानषवक प्रनतवेदन तयार गने/गनव लगाइ पेश गने । 

२) कमाचारी प्रशासन सम्बन्त्धी कायाः- 

 पनरस्कार र नवभागीय सजाय सम्बन्धी/प्रारनम्भक कायव सम्पादन गने ।  
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 नवधनतीय शासन ऄधावनधक गने गराईने । 

 यस के्षत्रका कमवचारीको दानयत्व बहन सम्बन्धी सनपरीवेक्षण गने । 

 ऄवधै कारोवार ननयन्त्रणका लानग सनपररवेक्षण र समन्वय गरर प्रनतवेदन गने । 

३) शासन्त्त सरुक्षा तथा सीमा सम्बन्त्धी कायाः- 

 अफ्नो आलाका के्षत्रमा शानन्त सनरक्षासुँग सम्बनन्धत नवषयको काननू सम्बि 

ढंगले कायव सम्पादन गने । शानन्त सनरक्षाको दृनिले पनव अईने ननवेदनको 

व्यवस्थापन गने । 

 सचूना संकलन नवश्वलेषण एवं ऄनभलेि व्यवस्थापन गरर प्रनतवेदन गने । 

 आलाका नस्थत सनरक्षा ननकायहरुको ऄनभलेि व्यवस्थापन गने । 

 अफ्नो आलाकाको नवनशि र महत्वपणूव स्थलको सनरक्षा व्यवस्था नमलाईने । 

 अफ्नो आलाकाको सीमा स्तम्भ र सीमा के्षत्र सम्बन्धी ऄनभलेि व्यवस्थापन 

प्रनतवेदन गने । 

४) सवेा व्यवस्थापन सम्बन्त्धी कायाः- 

 अफ्नो कायावलय र अफ्नो आलाका नस्थत कायावलयहरुमा सनशासन 

व्यवस्थापन र नागररक सहायता कक्ष सम्बन्धी कायव गने गराईने । 

 अपननतव व्यवस्था तथा बजार ऄननगमन सम्बन्धी संयनक्त बजार ऄननगमन गरर 

गराइ ऄनभलेि राख्ने र प्रनतवेदन गने । 

 अफ्नो कायावलय र आलाका के्षत्रको मानसक, त्रमैानसक/चौमानसक, ऄधव बानषवक 

र वानषवक प्रनतवेदन तयार गने/गनव लगाइ पेश गने । 

५) नागररकता सम्बन्त्धी कायाः- 

 नाबालक पररचय-पत्र नवतरण गने तथा ऄनभलेि दनरुस्त राख्ने । 

 वंशजको अधारमा नागररकता प्रमाण-पत्र नवतरण गने । 

 ववैानहक ऄंगीकृत नागररकता प्रमाण-पत्र नवतरण गने । 

 नागररकता प्रमाण-पत्रको प्रनतनलनप नवतरण गने । 

 पनरानो नागररकता प्रमाण-पत्रहरुको ऄनभलेि कम््यनटरकृत गने तथा 

ऄनभलेि दनरुस्त राख्ने । 

६) सवद्यतुीय राहदानी सम्बन्त्धी कायाः- 

 नवद्यनतीय राहदानी फारम रुजन (Verification) गने । 
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 नवद्यनतीय राहदानी फारम Enrollment गने । 

 नवद्यनतीय राहदानी फारम Validation गने । 

 नवद्यनतीय राहदानी नवतरण (Distribution) गने । 

७) असथाक प्रशासन शाखाः- 

 अनथवक प्रशासनसुँग सम्बन्धीत सम्पणूव कायवहरु । 

८) ऄन्त्यः- 

 ननयमाननसार समावेशी प्रमाण-पत्र जारी गने । 

 नवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रनतकायव योजना तजनवमा गनव समन्वय गने । 

 सवारी/यातायात दनर्वटना न्यनूनकरण सम्बन्धी कायव गने । 

 संवि कायावलय र कायवक्रमको ऄननगमन गरी गराइ प्रनतवेदन गने । 

 कायावलय पररसर र कायव स्थललाइ सेवा मतै्री तनल्याईने, वातावरणीय सरसफाइ 

प्रनत मातहतका कमवचारी र सेवाग्राहीलाइ ईत्पे्रररत गने । 

 प्रमनि नजल्ला ऄनधकारीज्यबूाट भएका अदेश कायावन्वयन गने गराईने । 
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ख) कमाचारी दरबन्त्दी तरेरजः- 

सस.

नं. 
कममचारीको पद शे्रणी सेवा समूह 

पद 

संख्या 

पद पूसतम 

संख्या 
कैसियत 

१ कार्ाालर् प्रमखु रा.प.द्धिद्धिर् प्रशासन 
सामान्र् 

प्रशासन 
१ १  

२ शाखा अद्धधकृि रा.प.ििृीर् प्रशासन 
सामान्र् 

प्रशासन 
२ २ 

१ जना 

मन्रालर् 

काज रहकेो 

३ नार्व सबु्बा 
रा.प.अनं. 

प्रथम 
प्रशासन 

सामान्र् 

प्रशासन 
३ २ 

१ जना ररक्त 

रहकेो 

४ कम्प्र्टूर अपरेटर 
रा.प.अनं. 

प्रथम 
द्धवद्धवध  १ १  

५ लेखापाल 
रा.प.अनं. 

प्रथम 
प्रशासन लेखा १ १  

६ खररदार 
रा.प.अनं. 

द्धिद्धिर् 
प्रशासन 

सामान्र् 

प्रशासन 
१ १  

७ कार्ाालर् सहर्ोगी शे्रणी द्धवद्धहन - - ३ ३ (सेवा करार) 

८ 
हलकुा सवारी 

चालक 
शे्रणी द्धवद्धहन - - १ १ (सेवा करार) 
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ग) कमाचारी सववरण (फााँट ऄनसुार) 

सस. 

नं. 

कममचारीको 

नाम, थर 
पद मोबाइल नम्बर सम्बसधधत िााँट कैसियत 

१ रेविी रमण शमाा 
कार्ाालर् 

प्रमखु 
९८५२८३३२६६ -  

२ अजुान कुमार मण्डल 
शाखा 

अद्धधकृि 
९८५२८३१०७७ -  

३ शशी कुमार चौधरी नार्ब सबु्बा ९८१४७७४८७२ 
स्थानीर् प्रशासन िथा शाद्धन्ि 

सरुक्षा र राहदानी शाखा 

 

४ सन्िोष कुमार पासवान नार्ब सबु्बा ९८४२८७४२०५ नागररकिा िथा प्रद्धिद्धलपी  

५ रमेश गदाल लेखापाल ९८५२८२१३८५ आद्धथाक प्रशासन शाखा  

६ राम प्रसाद महिो 
कम्प्र्टूर 

अपरेटर 
९८६३३२९६७६ 

राहदानी, नागररकिा िथा 

प्रद्धिद्धलपी शाखा 

 

७ सैनी साह खररदार ९८०७३३७९३३ नागररकिा िथा प्रद्धिद्धलपी  

८ कृष्ण कुमार मण्डल 

हलकुा 

सवारी 

चालक 

९८६७९८३०३८ -  

९ द्धवरेन्र चौधरी 
कार्ाालर् 

सहर्ोगी 
९८१३८३५३४७ -  

१० धमेन्र र्ादव 
कार्ाालर् 

सहर्ोगी 
९८१४७८२६३६ -  

११ सरुज कुमार चौधरी 
कार्ाालर् 

सहर्ोगी 
९८१४७९८८०८ -  

रासरिय पररचय-पत्र पसधिकरण सवभागः 

१ मोहन कणा काकी 
द्धववरण दिाा 

अपरेटर 
९८४१६६१८०८ -  

२ अशोक कुमार साह दिाा सहर्ोगी ९८१६७९९१४५ -  



आलाका प्रशासन कायावलय, लहान, नसरहाको प्रथम त्रमैानसक प्रगनत नववरणः २०७९।०८० 

घ) सवेा प्राप्त  गना लाग्न ेदस्तरुः- 

 यस कायावलयवाट प्रदान गररने सेवाहरुका लानग (राहदानी र काननूले नननित 

दस्तनर लाग्ने भनी तोकेको वाहेक) रु १०।- को नटकट मात्र लाग्नेछ । 

 नयाुँ नागररकता प्रमाण-पत्रको ऄननसचूी फाराममा रु १०।- र प्रनतनलपी 

नागररकता प्रमाण-पत्रको ऄननसचूी फाराममा रु १३।- को ह लाक नटकट । 

 सामान्य नवद्यनतीय राहदानीको लानग रु ५,०००।– 

 कन न ैकारणले राहदानी नबग्रीएको, हराएकोमा रु १०,०००।– 

ङ) सवेा प्राप्त  हुन ेऄवसधः- 

 नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र, राहदानी नसफाररस लगायतका कामहरु 

नननदवि कागजातहरु परूा भएको िण्डमा सोही नदन सेवा प्रदान गररनेछ । 

 साधारण नेपाली राहदानी प्राप्त गनव राहदानी ऐन तथा ननयमावली बमोनजम 

तोनकएको दस्तनर सनहत ननवेदन पेश भएको ऄवस्थामा कायावलयले तोकेको 

ऄवनधमा प्राप्त गनव सनकनेछ । 

 ऄन्य ननवेदन तथा नसफाररसहरु सोही नदन सेवा प्राप्त गनव सनकनेछ । 

  



आलाका प्रशासन कायावलय, लहान, नसरहाको प्रथम त्रमैानसक प्रगनत नववरणः २०७९।०८० 

च) प्रथम रमैाससक काया सम्पादन सववरणः- 

सस.नं. कामको सववरण इकाई िम्मा कैसियत 

१ नेपाली नागररकता प्रमाण पत्र 

१.१ नागररकिा द्धविरण (नर्ााँ) वटा १५८१  

१.२ बैवाद्धहक अंद्धगकृि नागररकिा (नर्ााँ) वटा ५०  

१.३ नागररकिा प्रद्धिद्धलपी वटा ७५४  

१.४ परूानो नागररकिा कम्प्र्टूर प्रद्धवद्धि वटा -  

२ सवदु्यतीय राहदानी सवतरण संख्या वटा ९४०  

३ रासरिय पररचय-पत्र सववरण दताम वटा २६३७  

४ नावालक पररचय पत्र वटा ४६  

५ ऄधय प्रमाण पत्र 

५.१ आद्धदवासी जनजािी वटा १०५  

५.२ मधेशी वटा ३७४  

५.३ दद्धलि वटा १०४  

६ शासधत सुरक्षा सम्बधधी सनवेदन वटा ३०  

७ ऄधय ससिाररस वटा -  

८ कायामलय ऄनुगमन वटा -  

९ बिार ऄनुगमन वटा ५  

१० इलाका सथथत कायामलय प्रमुखहरुको बैठक वटा -  

छ) राजश्व सम्बन्त्धी सववरणः- 

सस.नं. सववरण रकम कैसियत 

१ राहदानी शलु्क वापि ४९,७७,५००।-  

२ प्रशासद्धनक दण्ड जररवाना र जफि शलु्क वापि २०,०००।-  



आलाका प्रशासन कायावलय, लहान, नसरहाको प्रथम त्रमैानसक प्रगनत नववरणः २०७९।०८० 

ज) खचा सम्बन्त्धी सववरण 

सस.नं. सववरण बासषमक बिेट रु प्रथम तै्रमाससकको खचम रु 

१ चाल ुखािा ९३,८६,०००।- २८,००,३१०।५९ 

२ पुाँजीगि खािा ५,००,०००।- - 

रासरिय पररचय-पत्र पसधिकरण सवभागः 

१ चाल ुखािा ७,९१,०००।- १,९६,४२०।- 

झ) सम्पका 

कायाालयको Website & Email: 

Website: aaolahan.moha.gov.np 

Email: aaolahan@moha.gov.np 

       aaolahan@gmail.com  

कायाालयको सम्पका  नं. 

 ०३३-५६३२६६,  ०३३-५६४६२२ 

कायाालय प्रमखुः 

रेवती रमण शमाा 

 ९८५२८३३२६६ 

 ०३३-५६३२६६ 

सूचना ऄसधकारीः 

ऄजुान कुमार मण्डल 

 ९८५२८३१०७७ 
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